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Regulamin rekrutacji i uczestnictwa w kursach/studiach podyplomowych dla
nauczycieli realizowanych w ramach projektu
pn.: ,,Akademia kompetencji zawodowych w Powiecie Stupeckim”

Beneficjent: Powiat Stupecki, ul. Poznarnska 20, 62 — 400 Stupca

Projekt wspéifinansowany przez Unie Europejska za Srodkéw EFS oraz z budzetu panstwa w ramach
WRPO na lata 2014-2020. Nr umowy o dofinansowanie RPWP.08.03.01-30-0007/18-00
pn.,, Akademia kompetencji zawodowych w Powiecie Stupeckim”

§1
llekro¢ w niniejszym dokumencie jest mowa o:

1. Projekcie — nalezy przez to rozumiec projekt pn. ,Akademia kompetencji zawodowych w Powiecie
Stupeckim”.

2. Regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ regulamin rekrutacji i uczestnictwa w kursach / studiach
podyplomowych nauczycieli realizowanych w ramach projektu pn.: ,Akademia kompetencji
zawodowych w Powiecie Stupeckim”.

3. Beneficjencie projektu — nalezy przez to rozumiec Powiat Stupecki z siedzibg przy ul. Poznanskiej 20,
62 — 400 Stupca.

4. Realizatorach projektu nalezy przez to rozumie¢:

a) Zespot Szkdt Ekonomicznych i. Maksymiliana Jackowskiego w Stupcy ( ZSE ), ul. Powstarncéw Wlkp.22,
62- 400 Stupca,

b) Centrum Ksztatcenia Zawodowego i Ustawicznego w Strzatkowie( CKZiU), ul. Gérna 12, 62-420
Strzatkowo,

c) Zespdt Szkot Zawodowych im. gen. Wh. Sikorskiego w Stupcy (ZSZ), ul. Kopernika 1a, 62-400 Stupca,
d) Zespot Szkot Ogdlnoksztatcgeych i Zawodowych (ZSQOiZ) ul. Pyzderska 75, 62-410 Zagorow,

5. Studiach podyplomowych — rozumie sie przez to dwu lub trzy semestralne studia niestacjonarne,
przygotowujgce do wykonywania zawodu nauczyciela przedmiotéw zawodowych albo obejmujace
zakresem tematyke zwigzang z nauczanym zawodem (branzowe, specjalistyczne).

6. Kursach - rozumie sie przez to forme doskonalenia umiejetnosci i kompetencji zawodowych
nauczycieli zawodu i instruktorow praktycznej nauki zawodu w zakresie tematyki zwigzanej
z nauczanym zawodem / z zawodem innym niz nauczany, prowadzonym lub planowanym do
prowadzenia w szkole/placéwce oswiatowej ksztatcenia zawodowego.

7. Nauczycielu ksztatcenia zawodowego — oznacza to nauczyciela teoretycznych przedmiotow
zawodowych, w tym nauczyciela jezyka obcego zawodowego oraz nauczyciela praktycznej nauki
zawodu.

8. Uczestniku/Uczestniczce — rozumie sie przez to nauczyciela ksztatcenia zawodowego, ktéry/a
zostat/a zgodnie z zasadami okreslonymi w niniejszym Regulaminie zakwalifikowany/a do udziatu
w kursie / studiach podyplomowych realizowanych w ramach projektu.
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9. Komisji Rekrutacyjnej — nalezy przez to rozumiec¢ komisje, powotang przez kierownika projektu
zespotu sktadajgcego sie z cztonkdw grupy sterujgcej :asystenta kierownika oraz specjalisty ds. rozwoju
kariery.

10. Protokole — nalezy przez to rozumieé dokument potwierdzajacy zakwalifikowanie oséb do danego
kursu / studidéw, uwzgledniajgcy date posiedzenia Komisji Rekrutacyjnej oraz podpisy wszystkich jej
cztonkow.

11. LiScie osdéb zakwalifikowanych — nalezy przez to rozumie¢ dokument potwierdzajgcy
zakwalifikowanie os6b do danego kursu/ studiow,

12. Liscie rezerwowej — nalezy przez to rozumie¢ dokument potwierdzajgcy zakwalifikowanie oséb do
danego kursu / studiéw poza listg osob zakwalifikowanych,

13. Specjaliscie ds. rozwoju kariery - nalezy przez to rozumie¢ osobe odpowiedzialng w szkole za
wspdtprace z nauczycielami, z doradcg zawodowym, z poradnig psychologiczno- pedagogiczng,
wspieranie uczniéw w wyborze Sciezki zawodowej, pomoc w szukaniu stazy i praktyk

zawodowych oraz za koordynacje dziatan prowadzonych na terenie danej szkoty w zwigzku z realizacjg
projektu.

14. Kierowniku projektu — nalezy przez to rozumieé¢ osobe odpowiedzialnego za koordynowanie
dziatan zwigzanych z realizacjg projektu na terenie powiatu, w tym nadzér nad prawidtowg i terminowg
realizacjg projektu.

15. Asystencie kierownika projektu - nalezy przez to rozumie¢ osobe odpowiedzialnego za rekrutacje,
zbierajaca informacje ze szkét, kontrola realizacji budzetu i wskaznikéw.

§2
Postanowienia ogolne

1. Regulamin okresla warunki udziatu i rekrutacji nauczycieli w kursach oraz studiach podyplomowych
realizowanych w ramach projektu pn. ,Akademia kompetencji zawodowych w Powiecie Stupeckim”
wspotfinansowany jest przez Unie Europejska za srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
z budzetu panstwa w ramach WRPO na lata 2014-2020 ( Dziatanie 8.3. Wzmocnienie oraz
dostosowanie ksztatcenia i szkolenia zawodowego na potrzeby rynku pracy / Poddziatanie 8.3.1
Ksztatcenie zawodowe mtodziezy — tryb konkursowy.) Nr umowy o dofinansowanie RPWP.08.03.01-
30-0007/18-00 .

2. Projekt realizowany jest od 01.08.2019r. do 31.07.2022 .
§3
Zakres wsparcia

1. W ramach projektu pn. ,,Akademia kompetencji zawodowych w Powiecie Stupeckim” przewiduje
sie uruchomienie kurséw / studiéw podyplomowych dla nauczycieli w poszczegdlnych szkotach:

a) w ZSE w Stupcy:

- studia podyplomowe , Transport i spedycja” — 1 osoba,

- studia podyplomowe ,, Logistyka" - 1 osoba,

- studia podyplomowe ,, Grafika komputerowa i multimedia" - 1 osoba,
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b) w CKZiU w Strzatkowie:

- kurs kosztorysowania - 2 osoby,

- kurs barmanski | stopienia - 2 osoby,

- kurs barmanski Il stopienia - 2 osoby,

- kurs baristy - 2 osoby,

- kurs kelnerski - 2 osoby,

- kurs managera gastronomii - 2 osoby,

- kurs agrotronik - 3 osoby,

- kurs zarzadzania terenami zielonymi - 3 osoby,

- studia podyplomowe "AGROTRONIKA" - 2 osoby,

- studia podyplomowe "Zarzgdzanie bezpieczeristwem i higieng pracy". - 1 osoba,

c) w ZSZ w Stupcy:

- kurs wulkanizator - 4 osoby,

- kurs spawalniczy MAG - 2 osoby,

- kurs obstugi i programowanie obrabiarek sterowanych numerycznie - Operator Programista CNC - 2
osoby,

- kurs programowanie on-line robotédw przemystowych- 1 osoba,

- studia podyplomowe "Zarzgdzanie bezpieczenstwem i higieng pracy" - 1 osoba,

d) w ZSOiZ w Zagérowie:

- studia podyplomowe "Zarzadzanie bezpieczenstwem i higieng pracy" — 1 osoba,
- kurs operatoar wozkéw jezdniowych z mechanicznym napedem 1l WJO — 10 osoba,
- kurs spawanie metodg MAG — 2 osoby.

2. Nauczyciele zakwalifikowani do udziatu w projekcie uczestniczg w kursach / studiach o ktérych mowa
w pkt 1 ppkt. a - d nieodpfatnie.

3. Zakwalifikowanie sie nauczyciela do udziatu w niektdrych kursach zawodowych jest dodatkowo
uzaleznione od spetnienia warunkdw, ktére stawiane sg osobom ubiegajgcym sie o dane uprawnienia.

4. Kursy, o ktéorych mowa w pkt. 1 ppkt. a — d bedg odbywaé sie na podstawie odrebnego
harmonogramu wywieszonego na tablicy ogtoszen i stronach internetowych szkét realizujgcych
projekt.

5. Realizatorzy projektu zastrzegajg sobie w uzasadnionych przypadkach prawo do zmiany ustalonego
harmonogramu.

§4
Zasady rekrutacji

1.Rekrutacja uczestnikow do projektu prowadzona bedzie w sposdb bezstronny z poszanowaniem
zasady rownosci szans i pfci.

2. Rekrutacja na kursy / studia podyplomowe bedzie prowadzona zgodnie z harmonogramem realizacji
projektu, w sposdb ciggty lub cykliczny, w siedzibach szkét realizujacych projekt w godzinach ich pracy
przez caty rok, w dni robocze.
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4. Informacje o terminie rekrutacji dostepne beda na tablicy ogtoszen w szkotach realizujgcych
projektu.

5. Podstawowym kryterium rekrutacji bedzie zgtoszenie sie dobrowolnie do udziatu w kursie / studiach
poprzez ztozenie formularza zgtoszeniowego stanowigcego zatgcznik nr 1 do niniejszego regulaminu.

6. Zainteresowani udziatem w projekcie zobowigzani bedg do:

1) Zgtoszenia mailowego na adres: akademia zawodowcow @ powiat-slupca.pl

2) Pobrania i wypetnienia formularza zgtoszeniowego oraz deklaracji wraz z zatgcznikami dostepnego
na portalu szkoty i stronie www.powiat-slupca.pl, zaktadka:

Akademia kompetencji zawodowych w Powiecie Stupeckim.

3) Weryfikacji danych osobowych.

Ocene formalng dokumentéw przeprowadzi asystent kierownika projektu, natomiast rekrutacje oséb
spetniajgcych kryteria grupy docelowej i sporzadzenie listy rankingowej- kierownik projektu

(przy wsparciu grupy sterujacej).

7. W przypadku zgtoszenia wiekszej liczby chetnych nauczycieli, w pierwszej kolejnosci zakwalifikowani
zostang nauczyciele nieposiadajacy do tej pory certyfikatow i kwalifikacji.

8. W przypadku uchybien formalnych wymagan rekrutacji nauczyciel moze zosta¢ poproszony
bezposrednio lub drogg mailowg, telefoniczng lub pisemng o uzupetnienie brakéw w dokumentac;ji
w ciggu 3 dni roboczych.

9. Formularze, ktére wptyng po terminie lub bedg miaty braki formalne, a ktdre nie zostaty uzupetnione
w ciggu 3 dni roboczych od wezwania do uzupetnienia nie beda rozpatrywane.

10. Dane zawarte w formularzu zgtoszeniowym weryfikuje pod wzgledem formalnym w terminie do
5 dni roboczych od daty zamkniecia naboru osoba odpowiedzialna za rekrutacje tj. asystent kierownika
projektu.

11. O zakwalifikowaniu nauczycieli na dany kurs/studia podyplomowe decyduje na podstawie
niniejszego regulaminu kierownik projektu przy wsparciu grupy sterujace;j.

12. W przypadku, gdy ilos¢ chetnych przekracza ilo$¢ miejsc przewidzianych na dany kurs /studia
tworzone beda listy uczestnikow zakwalifikowanych oraz listy rezerwowe.

13. Nauczyciele, ktérzy nie zostali zakwalifikowani do udziatu w kursie/studiach z powodu braku
miejsc, zostang umieszczeni na liscie rezerwowej.

14. Uczestnicy wpisani na liste rezerwowg mogg zosta¢ wybrani do udziatu w danym kursie / studiach
w przypadku zwolnienia miejsca na skutek czyjejs rezygnacji, skreslenia z listy lub sytuacji losowych.

15. Lista uczestnikéw zakwalifikowanych do udziatu w kursach/studiach oraz lista rezerwowych
zostanie umieszczona na tablicach ogtoszen oraz stronach internetowych szkét realizujgcych projekt
wymienionych w pkt. 4 ppkt. a —d.

16. W wyniku decyzji Komisji Rekrutacyjnej powstaje protokdt potwierdzajgcy zakwalifikowanie
nauczycieli do udziatu w kursie/ studiach wraz z listg zakwalifikowanych oraz listg rezerwowsg,
stanowigce zataczniki do protokotu.

17. W przypadku matej liczby nauczycieli zainteresowanych uczestnictwem w danym kursie/studiach
rekrutacja zostanie przedtuzona maksymalnie do 14 dni od dnia ogtoszenia. Ponadto dopuszcza sie
rekrutacje uzupetniajgcg w trakcie roku szkolnego o ile nie uniemozliwia tego charakter danego kursu.
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18. Rekrutacje uzupetniajgca przeprowadza sie w przypadku:

a) matej liczby kandydatéw zainteresowanych uczestnictwem w danym kursie/studiach,
b) rezygnacji nauczyciela zakwalifikowanego do danego kursu/studiach,

19. W chwili rozpoczecia pierwszej formy wsparcia kazdy z uczestnikdw podpisuje i wypetnia
,Deklaracje uczestnictwa w projekcie” stanowigcg zatgcznik nr 2 do niniejszego regulaminu wraz z jej
zatgcznikami tj. ,Oswiadczenie uczestnika projektu o dotyczgcych przetwarzania danych osobowych”
(zatacznik nr 1 do Deklaracji uczestnictwa w projekcie) oraz ,Zakres danych przekazywanych do
systemu SL2014” (zatacznik nr 2 do Deklaracji uczestnictwa w projekcie) a takze ,Zgode na
zamieszczenie wizerunku w dziataniach promocyjnych” (zatacznik nr 3 do Deklaracji uczestnictwa w
projekcie).

20. Brak uzyskania od uczestnika projektu wszystkich wymaganych danych osobowych, potrzebnych
do monitorowania wskaznikow kluczowych oraz przeprowadzania ewaluacji, uniemozliwia mu udziat
w projekcie.

21. Rekrutacja prowadzona bedzie w sposéb bezstronny zgodnie z zasadg réwnosci szans
i niedyskryminacji (bez wzgledu na pteé, rase, poglady, niepetnosprawnosé, wyznanie, przekonanie)
oraz zasada rownosci szans kobiet i mezczyzn, z wykorzystaniem plakatow, ulotek, stron internetowych
itp.

30. Regulamin rekrutacji wraz z zatgcznikami dostepny bedzie na stronach internetowych:
beneficjenta oraz szkét realizujgcych projekt wymienionych w pkt. 4 ppkt. a — de, sekretariacie szkoty
oraz na tablicach ogtoszen a takze w Biurze Projektowym, ktére ma siedzibe w Wydziale Oswiaty
Starostwa Powiatowego w Stupcy, ul. Poznanska 20, 62-400 Stupca.

§5
Organizacja kursow
1. Prawa i obowigzki nauczycieli uczestniczacych w kursach reguluje niniejszy Regulamin.
2. Jeden nauczyciel moze bra¢ udziat w kilku formach wsparcia tego samego projektu.
3. Nauczyciele zakwalifikowani do udziatu w kursach zobowigzani sg do:
a) regularnego uczestnictwa w kursach/ studiach.

b) podpisania i wypetnienia ,Deklaracji uczestnictwa w projekcie” stanowigcej zatgcznik nr 2 do
niniejszego regulaminu oraz jej zatgcznikdw tj.: ,,Oswiadczenia uczestnika projektu o przetwarzaniu
danych osobowych” (zatgcznik nr 1 do Deklaracji uczestnictwa w projekcie), ,Zakresu danych
osobowych powierzonych do przetwarzania” (zatacznik nr 2 do Deklaracji uczestnictwa w projekcie)
i ,Zgody na zamieszczenie wizerunku w dziataniach promocyjnych” (zatgcznik nr 3 do deklaracji
uczestnictwa w projekcie) oraz dostarczenia ich w wyznaczonym terminie,

c) wypetnienia ankiety konncowej (po zakonczeniu danego kursu),
d) przestrzegania zapiséw niniejszego regulaminu.

4. Nauczyciel bioracy udziat w kursach musi spetni¢ kryterium obecnosci w co najmniej 80% godzin
zajec¢ danego kursu.
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5. Nieusprawiedliwiona nieobecnos¢ powyzej 20% godzin, moze by¢ podstawg odmowy wydania
zaswiadczenia/certyfikatu uczestnictwa w kursie — co jest rownoznaczne z nieukoniczeniem kursu.
Jedynym usprawiedliwieniem nieobecnosci ucznia na kursie jest choroba (wymagane zaswiadczenie
lekarskie) lub sytuacja losowa (udokumentowana poprzez przedstawienie odpowiedniego dokumentu
potwierdzajgcego wystgpienie okreslonych okolicznosci wystawionego przez uprawniony podmiot).

6. W sytuacji, gdy uczestnik nie osiggnie frekwencji w wymiarze minimum 80% liczby godzin kursu —
nie konczy tej formy wsparcia.

7. Po zakoriczeniu udziatu w kursie i spetnieniu kryterium frekwencji opisanego w pkt. 4i5, uczestnicy
projektu otrzymuja zaswiadczenie/certyfikat ukonczenia/uczestnictwa w kursie.

8. Dobrowolna rezygnacja z uczestnictwa w kursie musi zosta¢ podpisana przez nauczyciela (zatgcznik
nr 3 do niniejszego regulaminu).

§6
Organizacja studiéw podyplomowych

1. Studia podyplomowe odbywajg sie wedtug planu i harmonogramu nauczania przygotowanego przez
uczelnie realizujgcg dane studia podyplomowe.

2. Plan studiow podyplomowych okresla przedmioty, ich wymiar czasowy i zasady zaliczania.

3. O terminach zaje¢ (datach, dniach tygodnia i ilo$ci zjazdow) decyduje uczelnia realizujgca dane studia
podyplomowe. Zazwyczaj zajecia odbywajg sie w systemie weekendowym (pigtek, sobota i niedziela).

4. Warunkiem ukoniczenia studidw podyplomowych jest spetnienie wszystkich wymagan okreslonych
przez uczelnie realizujgcg dane studia podyplomowe, zaliczenie przedmiotéw i zdanie egzamindéw
w wymaganych terminach oraz jesli dotyczy, zaliczenia praktyk.

5. Za ukonczenie studidw podyplomowych uznaje sie otrzymanie Swiadectwa ukonczenia studiéw
podyplomowych bedgcym potwierdzeniem nabycia okreslonych umiejetnosci, kwalifikacji lub prawa
nauki danego zawodu.

6. Uczestnik/Uczestniczka jest zobligowany/a do uczestnictwa w zajecia w terminach przewidzianych
planem studiow oraz sktadania egzamindw i zaliczania przedmiotéw w sesji okre$lonej planem studiow
i zgodnie z jej harmonogramem.

7. Minimalny wymiar godzin uczestnictwa okresla uczelnia realizujgca studia podyplomowe, jednak
o kazdej nieobecnosci oraz przyczynach jej zaistnienia kazdorazowo Uczestnik/Uczestniczka jest
zobowigzany/a poinformowac Biuro projektow.

8. Uczestnik/Uczestniczka projektu otrzyma swiadectwo ukonczenia studidw po spetnieniu wymogow
okreslonych przez uczelnie, realizujgcg ustuge edukacyjna.

9. Warunkiem ukonczenia projektu jest:

1) otrzymanie Swiadectwa ukonczenia studidéw wydanego przez uczelnie wyzszg, realizujaca studia
podyplomowe w ramach projektu.

2) ztozenie do Biura projektéw kopii $wiadectwa ukonczenia studiéw podyplomowych, potwierdzong
za zgodno$¢ z oryginatem, najpdzniej do 5 dni roboczych witgcznie od daty otrzymania dyplomu.
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§7
Prawa i obowigzki Uczestnikow/Uczestniczek
1. Uczestnicy/Uczestniczki zobowigzani/e sg do:
1) ztozenia wszystkich niezbednych dokumentéw wskazanych w §4 pkt.19.
2) ztozenia do Biura projektéw zaswiadczenia o przyjeciu na studia podyplomowe,

3) terminowego i systematycznego uczestniczenia w studiach podyplomowych — udziat w zajeciach
przewidzianych w ramach studiéw podyplomowych jest obowigzkowy i moze podlega¢ kontroli przez
Beneficjenta lub inne uprawnione przez niego osoby,

4) biezgcego informowania Biura projektéw o nieobecnosciach i przyczynach tych nieobecnosci,
5) godnego reprezentowania Beneficjenta w trakcie odbywania studiow podyplomowych,

6) biezgcego informowania kierownika projektu o wszelkich nieprawidtowosciach w przebiegu studiéw
podyplomowych oraz okolicznosciach, ktére mogg mie¢ wptyw na przebieg realizacji studiow.

7) uczestnictwa w minimum 80% godzin przeznaczonych na realizacje studidéw podyplomowych, chyba
ze Uczelnia ustali wyzszy wymagany wymiar obecnosci,

8) informowania o wszystkich sytuacjach, ktére mogg wptynac na przebieg studiow podyplomowych,
w tym szczegdlnie nieobecnosciach spowodowanych sytuacjami losowymi, chorobg lub inng
usprawiedliwiong przyczyna.

9) usprawiedliwiania niezwtocznie nieobecnosci, o ktérych mowa w punkcie powyzszym, gdzie
podstawg uznania nieobecnosci za usprawiedliwiong sg dokumenty tj. zwolnienie lekarskie,
zaswiadczenia z urzeddw i sadow itp.

2. Uczestnik/Uczestniczka, ktory/a opusci wiecej niz 20% godzin zaje¢ przewidzianych
harmonogramem z uzasadnionych przyczyn losowych i usprawiedliwionych w sposéb przewidziany w
ust 1., jest zobowigzany do uzyskania zgody kierownika projektu na kontynuacje uczestnictwa w
projekcie. Zgoda taka jest wyrazana w uzasadnionych przypadkach, pod warunkiem samodzielnego
opanowania przez Uczestnika/Uczestniczke materiatu bedgcego przedmiotem zajeé oraz zaliczenia go
w terminie okreslonym przez prowadzgcego zajecia.

3. Uczestnik/Uczestniczka jest zobowigzany/a do wypetniania ankiet ewaluacyjnych i innych
wymaganych dokumentéw w trakcie realizacji projektu jak i udzialu w procesie ewaluacji
nadzorowanej przez IP.

§ 8 Postanowienia koncowe

1. Realizatorzy projektu zastrzegajg sobie prawo do opublikowania listy nauczycieli zakwalifikowanych
do udziatu w kursach / studiach oraz listy uczestnikdw rezerwowych, stanowigcych zatgcznik do
protokotu o ktérym mowa w § 4 pkt. 15, na tablicach ogtoszen w swoich siedzibach i/lub na stronach
internetowych.

2. Szkoty realizujgce projekt majg prawo do zmian w niniejszym Regulaminie lub wprowadzenia
dodatkowych postanowien.
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3. W kwestiach nieuregulowanych w Regulaminie prawo do podjecia ostatecznej decyzji posiada
szkolny specjalista ds. rozwoju kariery w porozumieniu z kierownikiem projektu.

4. Regulamin obowigzuje w catym okresie realizacji projektu pn. ,,Akademia kompetencji zawodowych
w Powiecie Stupeckim”.

5. Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.

6. Integralng czes¢ Regulaminu stanowig zatgczniki:

a) Zatacznik nr 1 — Formularz zgtoszeniowy dla ucznia — kurs.

b) Zatgcznik nr 2 - Deklaracja uczestnictwa w projekcie wraz z zatgcznikami:

a. Zatacznik nr 1 do Deklaracji uczestnictwa w projekcie: ,Oswiadczenie uczestnika projektu
o przetwarzaniu danych osobowych”.

b. Zatacznik nr 2 do Deklaracji uczestnictwa w projekcie: ,Zakres danych przekazywanych
do systemu SL2014”

c. Zatacznik nr 3 do Deklaracji uczestnictwa w projekcie: ,Zgoda na zamieszczenie wizerunku
w dziataniach promocyjnych”.

c) Zatgcznik nr 3 - Rezygnacja z uczestnictwa w kursie.

Zatwierdzony dnia 01. 10.2019 r. przez:
Kierownik Projektu

/-/ Sylwia Barciszewska
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